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GOBIERNO LOCAL DE MONTES DE OCA
Para notificaciones: tramites@montesdeoca.go.cr

Teléfonos: (506) 2280-5589; 2280-4894. Fax: (506) 2281-2219

Apartado:789-2050 Montes de Oca, San José. Cédula Jurídica: 3-014-042053

LICENCIA CONSTRUCTIVA DE OBRA MENOR
                                                 Nro.___________201___ 
(Favor leer las instrucciones abajo)
	Nº EXPEDIENTE PREVIO (LEY 8220):

	1. Datos del solicitante:

	A. Persona física

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cédula
	Teléfono
	Celular
	Fax

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Correo Electrónico:

	Dirección exacta del domicilio:

	Indique medio oficial de notificación:

	

	B. Nombre o Razón Social
	

	Cédula Física o Jurídica:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Datos del Representante Legal:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cédula 
	Teléfono
	Celular
	Fax

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Correo Electrónico:

	2. Datos de la propiedad:

	Plano Catastrado Nº SJ-
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 -
	 
	 
	 
	
	Folio Real
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	- 
	 
	 
	
	

	Distrito: MARQUE CON UNA “X” LA OPCIÓN CORRESPONDIENTE

	a.
	San Pedro
	b.
	Sabanilla
	c.
	Mercedes
	d.
	San Rafael

	Dirección exacta:

	

	Área de la propiedad:
	 
	 
	 
	 
	 
	,
	 
	 
	M2.
	Frente de la propiedad:
	
	
	
	
	
	,
	
	
	M2.

	3. Destino de la obra: MARQUE CON UNA “X” LA(S) OPCION(ES) NECESARIA(S)

	a.
	Aceras y pavimentos peatonales.

	b.
	Verjas y portones (que cumplan con el Artículo IV.10 del Reglamento de Construcciones).

	c.
	Pintura de edificaciones no mayor a tres niveles.

	d.
	Cambio de material de cubierta que no exceda los 100 m2 incluyendo hojalatería.

	e.
	Cambio de material de emplantillado y material de cielo raso cuya área no supere los 100 m2 y no implique modificaciones de instalación eléctrica.

	f.
	Cambios de paredes que no alteren la estructura del edificio.

	g.
	Tapias (que no sean muros de retención y que cumplan con el Artículo IV.10 del Reglamento de Construcciones).

	h.
	Remodelación de locales de cualquier tipo incluyendo los centros comerciales.

	i.
	Construcción de nichos privados en cementerios.

	j.
	Cambios de pisos hasta en dos niveles, siempre y cuando en el segundo nivel no se agregue carga muerta a la estructura.

	k.
	Ajardinamiento hasta un total de 100 m2.

	l.
	Mejoramiento o reconstrucción de tanques sépticos y drenajes.

	m.
	Enchape de paredes hasta un total de 25 m2.

	n.
	Estructura de cubierta de techos nuevos hasta 30 m2 (debe cumplir con la cobertura dispuesta en el Plan Regulador vigente y las disposiciones de la Ley y Reglamento de Construcciones).

	o.
	Demoliciones hasta 60 m2, siempre que no presente riesgo a terceros y que cumpla con lo dispuesto en el Capítulo XII de la Ley de Construcciones.

	p.
	Movimientos de tierra de hasta 36 m2, siempre que no represente riesgo a terceros y que cumpla con lo dispuesto en el Capítulo XIII de la Ley de Construcciones.

	q.
	Limpieza de la capa vegetal no asociados a construcciones por ejecutar, hasta un área de 100 m2 y en pendientes no mayores al 10%.

	4. Datos del constructor autorizado:

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cédula
	Teléfono
	Nº Autorización Municipal

	5. Datos de la obra:

	Total de metros cuadrados:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 Costo total de la obra:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Firma:
	Localización: ______________________

Valor del Bien Inmueble: ______________
Finca Nro. ________________________


	Firma:                          
	
	

	Propietario Registral
	Plataforma de Servicios


INSTRUCCIONES PARA LLENAR EL FORMULARIO
1. Lea detenidamente el formulario

2. Llene los espacios dentro de las cuadriculas cuando así se requiera con letra tipo imprenta, clara y legible

3. Llene los espacios dentro de las cuadriculas con una letra por casilla, separando siempre con un espacio entre palabras, cuando se requiera, ya sea en los nombres de las personas físicas o jurídicas. Eje. 

	A
	g
	u
	i
	l
	a
	r
	
	
	
	
	
	
	
	
	V
	a
	r
	g
	a
	s
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	E
	r
	n
	e
	s
	t
	o
	 
	J 
	o 
	s 
	 é
	 
	 
	 

	Primer Apellido
	Segundo Apellido
	Nombre


4. Los datos de solicitante, propietario, representante legal, dirección, teléfono, fax, correo electrónico deben de ser claros y precisos, con el fin de poderle notificar la resolución de su trámite cuando esté listo.

5. Es recomendable que antes de realizar algún trámite consulte si se encuentra al día con los tributos municipales, las cuotas obrero patronales de la CCSS y el aporte patronal de FODESAF puesto que, en algunos trámites esto es requisito, de lo contrario su solicitud podría verse afectada con la extensión de un plazo de subsanación para que presente los requisitos faltantes.

6. La resolución de esta solicitud está sujeta a que el solicitante cumpla con todos los requisitos señalados en el marco normativo vigente a la fecha de la recepción.

REQUISITOS
	N°
	REQUISITO
	FUNDAMENTO LEGAL

	1
	Estar al día con los impuestos municipales
	Reglamento de Obras Menores del Cantón de Montes de Oca Art. 17 inciso “c” del Capítulo IV 

	2
	Declaración de bienes inmuebles efectuada
	Reglamento de Obras Menores del Cantón de Montes de Oca Art. 17 inciso “b” del Capítulo IV 

	3
	Presentación de la cédula de identidad del dueño de la propiedad o representante legal de la persona jurídica y certificación de personería jurídica, según sea el caso
	Ley 3504, Ley Orgánica del Tribunal Supremo de Elecciones y del Registro Civil, Art. 95.

	4
	Si el solicitante no es dueño de la propiedad o su representante legal en caso de una persona jurídica, debe presentar una autorización autenticada por un abogado
	Reglamento de Obras Menores del Cantón de Montes de Oca Art. 17 inciso “d” del Capítulo IV

	5
	Copia sin reducir del plano catastrado extendido por el Registro Nacional, con el visado municipal y el debido alineamiento municipal o del MOPT, según sea el caso.
	Ley 6545 Catastro Nacional artículos 30 y 31 / Art. 17 inciso “a” el Reglamento de Obras Menores del Cantón de Montes de Oca.

	6
	Plano o información gráfica detallada de la obra a realizar, con inclusión de todos los detalles constructivos, incluyendo además la localización de la propiedad.
	Reglamento de Obras Menores del Cantón de Montes de Oca Art. 17 inciso “g” del Capítulo IV 

	7
	Previo al retiro del certificado de la licencia de construcción deberá presentar la póliza de Riesgos del Trabajo del INS o bien documento de exoneración de ésta.
	Código de Trabajo, Ley N.2 Art. 202 


PAGE  
[image: image1.png] 
2 | 2
LICENCIA CONSTRUCTIVA DE OBRA MENOR

[image: image2.png]N

MONTESDEOCA

GOBIERNO LOCAL



